Тэст па тэме “Падрыхтоўка дакумента да друку”, 9 клас
1. Якая клавіша выкарыстоўваецца для праверкі правапісу?

· F1
· F7
· Enter
2. Што такое Абзац?

· Паслядоўнасці сімвалаў, аддзеленых адзін ад аднаго прабеламі;

· Паслядоўнасць сімвалаў, якая заканчваецца націсканнем клавішы Enter;

· Гэта тэкставы дакумент.

3. Як называецца дапаможная інфармацыя, якая выводзіцца на кожнай старонцы дакумента?

· Калонтытул;

· Загаловак;

· Поле

4. Як трэба паступіць, калі трэба надрукаваць не ўвесь дакумент, а толькі яго частку?

· Выкарыстаць кнопку [image: image1.png]


 на панелі інструментаў Стандартная
· Выбраць меню Файл(Печать
· Любы з прапанаваных спосабаў

5. Якое меню змяшчае каманду для ўстаўкі нумарацыі старонак?
· Файл;
· Вставка;
· Вид.
6. Якая кнопка выкарыстоўваецца для папярэдняга прагляду?
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7. Якія старонкі будуць надрукаваны пры указанні у акне Печать 2-4?
· З 2 па 4;

· 2 і 4;

· усе акрамя 2 і 4.

8. Якія старонкі будуць надрукаваны пры указанні у акне Печать 4-?
· 4

· усе акрамя 4

· усе, пачынаючы з 4 да канца дакумента.

9. Што трэба набраць у дыялогавым акне Печать, каб надрукаваць з другой па пятую старонкі?
· 2,5
· 2-5
· 2-
10. Колькі старонак будзе надрукавана, калі ў дыялогавым акне Печать увесці 2,4,5-7?
· 3
· 4
· 5
· 6

11. Як называецца адлегласць ад краю аркуша да мяжы размяшчэння тэксту на старонцы?
12. Што трэба ўвесці ў вобласці Страницы акна Печать, калі неабходна надрукаваць першыя тры старонкі?
13. Што трэба ўвесці ў вобласці Страницы акна Печать, калі неабходна надрукаваць усе старонкі, пачынаючы з пятай?
14. Якія адрозніваюць палі ў дакуменце?
· Верхняе;

· Ніжняе;

· Правае;

· Левае;

· Гарызантальнае;

· Вертыкальнае.

15. Які бывае калонтытул?

· Верхні;

· Ніжні;

· Правы;

· Левы;

· Гарызантальны;

· Вертыкальны.

16. Якое меню змяшчае каманду Колонтитулы?
17. Якая з кнопак выкарыстоўваецца для стварэння маркераванага спіску?
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;
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;
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.

18. Для чаго выкарыстоўваецца наступны інструмент Кисть [image: image8.png]


?

· Для заліўкі тэксту;

· Для капіравання фармату;
· Для змянення колеру шрыфта;

· Для змянення фармату тэкста.

19. Якімі спосабамі можна захаваць дакумент?
· з дапамогай значка [image: image9.png]


;

· камандай Файл-->Сохранить;

· камбінацыяй клавіш Ctrl+S;

· з дапамогай значка [image: image10.png]


.

20. Якое меню змяшчае каманду Буквица?

· Файл;

· Вставка;

· Вид;
· Формат.
